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SO NONG NGHIEP VA PTNT Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S:204 /QD-SNN Lai Chau, ngay20 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong déan
cua S& Nong nghiép va PTNT Lai Chau

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT

Can civ Ludt sé6 83/2015/QHI3 ngay 25/6/2015 cia Quoc Hoi vé Ngan
sach nha mede; Cén civ Ludt s6 104/2016/0H]13, ngay 06/4/2016 ciia Quéc Hoi
vé Ludt Tiép cdn thong tin;

Can cit Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Ngdn sdch nha niede;

Can cir Nghi dinh sé6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn théng tin;

Can cir Quyét dinh SO 11/2019/0P-UBND, ngay 04/7/2019 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Lai Chau vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S6 Nong nghiép va PTNT tinh Lai Chdu;,

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong S6,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cap thong tin
cho cong dan ctia S Nong nghiép va PTNT Lai Chau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng cac phong, don vi truc thudc, can bg, cong chirc, vién
chtrc, HDLD chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: , <
- Nhu Piéu 3; ‘ GIAM DOC
- Céac So: Tu phép, Thong tin va Truyén thong;

- Luu: VT, VP.
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QUY CHE
CUNG CAP THONG TIN CHO CONG DAN
CUA SO NONG NGHIEP VA PTNT TiNH LAI CHAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OP-SNN ngay  /9/2023
cua So Nong nghiép va PTNT)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
do S& Nong nghiép va PTNT Lai Chéu (sau day goi tit 1a S&) tao ra nham dap
mg nhu cau cua cong dan thudc pham vi trach nhiém cung cap thong tin cia S
theo quy dinh tai Luat Tiép can thong tin (khong bao gom cac ndi dung thong tin
thudc pham vi quy dinh cua Luat bao v€ bi mat nha nudc va cac van ban hudng
dan thi hanh).

2. Déi twong ap dung cia Quy ché nay 1a cac phong, don vi truc thudc So
Nong nghiép va PTNT, céc c4 nhan, to chirc ¢ lién quan trong qua trinh yéu
cau cung cap thong tin va thyc hién viéc cung cap thong tin thudc pham vi, trach
nhiém cua S& Nong nghiép va PTNT.

Piéu 2. Nguyén tic dam bao quyén tiép cin thong tin

1. Viéc cung cép thong tin dam bao déy du, kip thoi, chinh xac, minh bach,
dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phap luat; khong vi pham quy dinh vé
bao mat; tao diéu kién thuan loi cho cong dan c6 nhu cau tiép can thong tin.

2. Bao dam su phéi hop chat ché, hi¢u qua cua cac phong, don vi thudoc S&
trong qua trinh cung cap thong tin.

i Chuong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phan cong phu trach cung cip thong tin

1. Giam ddc chiu trach nhiém vé viéc td chtrc thuc hién cung cép thong tin
cho cong dan ctia S& Nong nghiép va PTNT, dong thoi phan cong 01 Pho Giam
dbc S¢ phu trach cung cap thong tin.

2. Pho Giam ddc phuy trach cung cap thong tin ¢d trach nhiém:
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Chi dao viéc cung cap thong tin; dé xuit, bao cdo Giam ddc sé cac dicu
kién bao dam thuc hién viéc cung cap thong tin.

Xem xét, quyét dinh hodc xin y kién ctia Giam ddc s¢ néu thay can thiét vé
cac truong hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6, Khoan 3 Diéu 7, Khoan 2 Piéu 17,
Diém e Khoan 1 Diéu 18, Khoan 5 Diéu 19, Khoan 4 Diéu 23 va Diém d Khoan
1 Diéu 28 Luat tiép can thong tin thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

Piéu 4. PAu moi cung cap thong tin ciia S6 Nong nghiép va PTNT

1. Vin phong S¢ 1a ddu méi tiép nhan yéu cau cung cdp thong tin tir cac
phong, don vi thudc S& dé cung cap thong tin theo quy dinh;

2. Cac phong, don vi thudc S& ¢o trach nhiém cung cap thong tin thudc linh
vuc phong, don vi minh tao ra theo chirc nang nhiém vy dugc giao, giri Van
phong S¢ dé cong khai, cung cap thong tin theo dung quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

1. T6 chtrc thyc hién cung cap thong tin theo yéu cau cia cong dan, dam
bdo tuan thu nguyén tac cung cﬁp thong tin, hinh thuc, trinh tu, tha tuc va thoi
han cung cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat; t6 chirc luu trir va bao dam
tinh chinh xéac cta théng tin duoc cung cap theo yéu cau.

2. B6 tri ngudi 1am dau moi cung cap thong tin dé thuc hién cung cap thong
tin theo yéu cau; tuy theo khdi luong cong viée, sé luong yéu cdu cung cap
thong tin ctia cong dan dé bd tri nhan luc phi hop cho viéc cung cip thong tin;
b tri lich tiép nhan yéu cau cung cap thong tin clia cong dan tai noi tiép cong
dan cuia S& Nong nghi¢p va PTNT.

3. T chuc giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thi tuc quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo cua céng din vé viéc cung cap thong tin cua S6 theo quy
dinh cua phap luat c6 lién quan.

4. Quyét dinh tir chdi cung cip thong tin theo quy dinh cta Luét tiép can
thong tin, trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 28 Luat tiép can
thong tin; quyét dinh viéc gia han cung cap thong tin theo yéu cau.

5. T6 chite thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén Chuyén muc vé
tiép can thong tin thudc Trang TTDT cta S& Nong nghiép va PTNT; cip nhat
thuong xuyén Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin

cong dan dugc ti€p can co diéu kién.
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6. Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc cong khai thong tin bang hinh thirc
cong khai trén Trang TTPT cia S, théng qua viéc tiép cong dan ciia So Nong
nghi¢p va PTNT.

7. Theo di, danh gi tinh hinh, két qua thuc hién cung cap thong tin cta So
Nong nghi¢p va PTNT.

8. Chu tri, phdi hop v6i cac don vi tao ra thong tin xtr 1y thong tin khong
chinh xac d cong khai, thong tin di cung cip theo yéu ciu cua cong dan.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban Bién tip Trang thong tin dién tir ciia Sé
Nong nghiép va PTNT

1. Xay dyng va to chirc van hanh Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Trang TTDT cta S Nong nghiép va PTNT gdm Danh muyc thong tin phai duoc
cong khai, Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién; thong tin vé
dau moi cung cap thong tin, noi tiép nhan yéu cau cung cip thong tin qua mang
dién tr; thoi gian, lich tiép nhan yéu cau cung cap thong tin ctia cong dan tai tru
sO co quan, cac hudng dan, tai liéu dé hd tro nguoi yéu cau cung cap thong tin;
dia chi truy cap dé tai thong tin (néu co).

2. Thuong xuyén cap nhat thong tin Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Trang thong tin dién tir, dac biét 1a cac Danh muc thong tin phai dugc cong khai,
Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién.

3. Bao dam cac diéu kién dé cong khai thong tin trén Trang thong tin dién
tor cua huyén va cac hinh thuc cong khai thong tin khac phu hop voi quy dinh
cua phap luat.

Picu 7. Trach nhiém ciia Thii trweéng cac phong, don vi true thude Sé
chii tri tao ra thong tin

1. Chju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phéan loai thong tin, bdo dam tinh chinh xac cua thong tin trudc khi g Van
phong S6.

2. T6 chirc luu trit va chuyén giao thong tin do don vi minh chu tri tao ra
t6i Van phong S¢ dé cung cip thong tin theo quy dinh cia Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia ¥ kién d6i voi viéc cung cap thong tin theo dé nghi
cua Van phong Sé.

4. Phéi hop véi Van phong So tra 10i cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, to
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c4o cua cong dan vé viéc cung cip thong tin ciia S¢ theo quy dinh cta phap luat
co lién quan.

Piéu 8. Ngudi 1am diu méi cung cip thong tin

1. Truc tiép cung cép thong tin cho cong dan theo yéu cau.

2. Truc tiép giai thich, hudng dan, thong bao cho cong dan thyc hién quyén
tiép can thong tin theo quy dinh cua phéap luat; hudng dan, hd trg ngudi yéu cau
xéc dinh 1 tén van ban, hd so, tai liéu co chira thong tin can tim kiém dé dién
day du, chinh x4c vao Phiéu yéu cau cung cép thong tin.

3. Kién nghi, d& xuit v6i Chanh Vin phong S& vé cic van dé phat sinh
trong qua trinh giai quyét yéu cau cung cap thong tin cho cong dan; cac truong
hop tir chdi cung cap thong tin theo yéu cau.

Chuong 111
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN I’:OAI, LAP, CAP NHAT
DANH MUC THONG TIN

Picu 9. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phan loai thong tin

1. Cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra thong tin, phong, don vi
chu tri tao ra thong tin c6 trach nhi¢ém ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phan loai ndi dung thong tin trong van ban, ho so, tai liéu thudc thong tin duoc
tiép can, thong tin khong dugc tiép can, thong tin duoc tiép can c6 didu kién
theo quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Diéu 7 Luat tiép can thong tin dé 1ap Phiéu xéc
nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat ciia thong tin, phan loai thong tin
theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin va phan loai
thong tin, dbi voi cac thong tin phiic tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc,
don vi chu tri tao ra thong tin ¢ thé 1ay y kién cac don vi thudc Sé ¢ lién quan.
Truong hop can thiét, thi trudng don vi chi tri tao ra thong tin bao cao Pho
Giam dbc phu trach truc tiép dé xin y kién vé viéc xac dinh tinh bi mat cta
thong tin.

Piéu 10. Chuyén giao thong tin

1. Cham nhat 01 ngay lam viéc ké tlr ngdy tao ra thong tin, don vi chi tri
tao ra thong tin giri ban gidy va ban dién tir téi Van phong S¢ dé luu trit van ban
va luu trir dién tr theo phan loai thong tin dugc xéac dinh tai Phiéu xac nhan vé

két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phan loai thong tin theo Phu



luc s6 01.

2. Van phong S¢ c6 trach nhiém luu trit van ban, ho so, tai liu da duogc
phan loai; bao dam tinh bi mat cta cac thong tin khong duge tiép can va thong
tin ma cong dan duoc tiép can c6 diéu kién trén hé théng phr:fln mém dién tir va
hé théng luu trir ban giéy; kiém tra, loai bo cac noi dung thong tin cong dan
khong duogc tiép can, thong tin cong dan dugc tiép can ¢6 diéu kién trude khi
cung cAp.

3. Quy trinh chuyén giao thong tin cho don vi ddu méi dugc thuc hién
theo Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Piéu 11. Lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dwgc cong khai

1. DPbi véi cac thong tin phai dugce cong khai theo Diéu 17 Luat tiép can
thong tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan Phiéu xac nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai thong tin cia don vi chu
tri tao ra thong tin, Ban Bién tap chu tri, phéi hop véi Vin phong S& ¢o trach
nhiém cip nhat Danh muyc thong tin phai dugc cong khai trén Chuyén muc vé
tiép can thong tin thuoc Trang TTDT S& Nong nghi¢p va PTNT.

2. Danh muc thong tin phai dugc cong khai gom cac noi dung: Tén, so, ky
hiéu van ban, ho so, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban, ho so, tai lidu;
hinh thirc cong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).

Piéu 12. Lap, cip nhat Danh muc thong tin cong din dwoc tiép cin cé
diéu kién

1. Bdi voi cac thong tin dugc tiép can c6 diéu kién theo Diéu 7 Luat tiép can
thong tin, cham nhat 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan Phiéu x4c nhan vé két qua
ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin, phan loai thong tin cia don vi chu tri tao
ra thong tin, Ban Bién tap chii tri phdi hop voi Vin phong Sé ¢6 trach nhiém tong
hop va cap nhat Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can ¢ diéu kién.

2. Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién gém cac n0i dung:
tén, s, ky hi¢u van ban, hd so, tai liéu va ngay, thang, nam tao ra thong tin.

Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 12. Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir S Nong

nghiép va PTNT

Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tur viéc cong khai thong tin
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trén Trang thong tin dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Tiép can
thong tin va Nghi dinh s 42/2022/ND-CP.

Piéu 13. Cong khai thong tin trén phwong tién théng tin dai chiing,
thong qua viéc tiép cong dan, hoat dong ciia ngwoi phat ngdn ciia S& Nong
nghiép va PTNT

1. Viéc cong khai thong tin thong qua viée tiép cong dan duogc thuc hién
theo Ludt tiép cong dan, cac van ban hudng dan thi hanh Luat tiép cong dan va
Quy ché tiép cong dan caia UBND huyén.

2. Viéc cong khai thong tin thong qua hoat dong phat ngdn va cung cap
théng tin cho bao chi; qua phuong tién thong tin dai chung thuc hién theo cac
quy dinh cua Luat bdo chi va cac van ban c6 lién quan.

Pic¢u 14. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do S& Nong nghiép va PTNT tao ra va
da duogc cong khai khong chinh xéc, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do
S Nong nghiép va PTNT cong khai khong chinh xac thi Van phong S¢é ¢6 trach
nhiém kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do S& Nong nghiép va PTNT tao ra
nhung dugc co quan khac cong khai khong chinh xac thi Van phong S& c6 trach
nhiém yéu cau co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai
thong tin da duogc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tir co quan, to chirc, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong So phdi hop véi don vi tao
ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, céng khai thong tin da duoc dinh

chinh trong thoi han chdm nhat 13 15 ngay ké tir ngdy nhan duogc kién nghi.

Chuong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 15. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin
1. Vian phong S¢ ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thong
tin tryc tiép tai noi tiép cong dan cua S Nong nghiép va PTNT, qua mang dién
tir, dich vu buu chinh, fax dén S& Nong nghiép va PTNT. Truong hop thong tin
trén Phiéu yéu cu cung cip thong tin khong cu thé, rd rang, Van phong So

huéng dan nguoi yéu cau cung cap thong tin bo sung theo quy dinh.
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Phiéu yéu cau cung cip thong tin thuc hién theo Mau s6 01a/01b Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP.

2. Van phong S¢ tién hanh cép nhat yéu cau cung cap thong tin vao S6 theo
ddi cung cap thong tin theo yéu cau.

Phiéu tiép nhan yéu cdu cung cép thong tin dugc 14p thanh 2 ban theo Mau
s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP; mdt ban luu tai Van
phong S&; mot ban giao cho ca nhén, to chirc yéu cau cung cip thong tin.

Piéu 16. Lap So theo déi cung cp thong tin theo yéu ciu

1. Van phong Sé 1ap S6 theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau bang gidy
va bang phan mém dién tir hang nam.

2. S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu ciu bang gidy ¢6 nodi dung quy
dinh tai Phy luc s6 03 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoai cac ndi dung nhu S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau
bang gidy, S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang phan mém dién tir
c¢6 ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khéi kién (néu co).

Piéu 17. Thong bao vé viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong tin

1. Trudng hop yéu cau cung cap thong tin tai Phiéu yéu cau cung cip thong
tin hop 1, Van phong S& ra théng bao vé thoi han, dia diém, hinh thic cung cap
thong tin; chi phi tiép can thong tin va phuong thirc, thoi han thanh toan.

Thong bao duogc giri toi ngudi yéu cau cung cap thong tin tai tru s¢ co quan
hoac qua mang dién tur, dich vu buu chinh, fax.

2. Pbi voi thong tin don gian, co sdn ma c6 thé cung cap ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé bd tri dé nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
so co quan ma khong mét chi phi tiép can thong tin thi Vin phong S¢ khong can
ra thong bao vé viéc cung cip thong tin.

3. Thoi han théng bao vé viée cung cap thong tin, tir chdi cung cap thong
tin duoc thyc hién theo quy dinh cua Luét tiép can thong tin.

Pi¢u 18. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Ngudi 1am ddu mdi cung cip thong tin ddi chiéu thong tin duoc yéu cau
cung cdp voi Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc théng tin
cong dan dugc tiép can c6 diéu kién va co s¢ dit liéu thong tin cia S& Nong
nghiép va PTNT.
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2. Béi voi thong tin co san trong Danh myc thong tin phai duoc cong khai,
Danh muc thong tin cong dan duoc tiép cin c6 diéu kién, nguoi lam dau mbi
cung cap thong tin c¢6 trach nhiém dbi chiéu véi yéu cau cung cap thong tin va
cac diéu kién theo quy dinh cta phap luit va cung cdp cho ngudi yéu cau theo
quy dinh.

3. Pbi voi thong tin phuc tap, chua c6 tai co s¢ dir liéu thong tin ciia So
Noéng nghiép va PTNT ma cin tp hop tir cac don vi thudc So hodc thong tin can
thiét phai co y kién ctia co quan, to chtic, don vi khic thi Vin phong So 13y y
kién ctia co quan, t6 chtrc, don vi lién quan dé giai quyét yéu cau cung cap thong
tin, truong hop can thiét thi xin y kién cua Phé Giam ddc phu trach viéc cung
cap thong tin.

4. Khi phat hién thong tin duoc yéu cau cung cip thudc cac truong hop tir
chéi cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Luat tiép cin thong tin,
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy ché nay, Vin phong So
tu minh hodc dé xuat Pho Giam dbc phu trach viéc cung cap thong tin thong béao
tir chbi cung cap thong tin bang van ban, néu rd 1y do. Trudng hop cong dan di
ndp chi phi tiép can thong tin thi Van phong So ¢6 trach nhiém hoan lai chi phi
cho cong dan.

Piéu 19. Cung cap thong tin theo yéu cau

1. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai Tru s¢ co quan,
cdn ctr yéu cdu ctia nguodi yéu cau va hinh thic chira dung thong tin, Vin phong
S& b tri thiét bi nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai noi tiép cong
dan phu hop véi hinh thitc cung cap thong tin dugc yéu cau va phi hop véi dbi
tugng yéu cau cung cap thong tin, tao thuan loi cho ngudi khuyét tat dugc tiép
can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 13/2018/NB-CP ngay 23/01/2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luét tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cip thong tin theo yéu cau qua mang dién tir, nguoi
lam dau méi cung cip thong tin co trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu
dién tir vp.sonnptnt@laichau.gov.vn néu viéc cung cap thong tin dap Gmg du cac
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax,
nguoi lam ddu mdi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong t1n qua dlCh

vu buu chinh, fax theo dé nghi ctua nguoi yéu cau tai Phiéu yéu ciu cung cap
thong tin.
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4. Thoi han cung cép thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cua
Luat tiép can thong tin.

3. Quy trinh cung cép thong tin theo yéu cau duoc thuc hién theo Phu luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 20. Gia han cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Chanh Vin phong S¢ bao cdo Giam dbc S& quyét dinh viée gia han cung
cap thong tin trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap
hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cip thong tin.

2. Thong bao gia han cung cép thong tin phai bang vin ban theo Mau s6 04
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP dugc gii trudc khi hét
thoi han cung cAp thong tin theo quy dinh cua Luét tiép cin thong tin.

Pi¢u 21. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac

1. Truong hop Van phong S& phat hién thong tin cia S¢ va cac don vi su
nghiép cung cap khong chinh xac theo yéu cau cung cap thong tin, cham nhat 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, Van phong Sé chu tri, phdi hop véi cac
phong, don vi ¢6 trach nhiém dinh chinh va cung cap lai thong tin.

2. Truong hop nhan dugc phan anh, kién nghi ctia nguoi yéu cau cung cap
thong tin vé viéc thong tin duoc cung cap 1a khong chinh xac theo yéu cau cung
cap thong tin, Vian phong S ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac ctia thdng
tin va tra 1i kién nghi ctia cong dan. Néu phat hién thong tin cung cap theo yéu
cau khong chinh xac theo yéu cau cung cp thong tin, Van phong S¢ bao cio
Lanh dao S¢ kip thoi dinh chinh, cung cip thong tin da dugc dinh chinh trong
thoi han cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghi theo diing hinh
thirc cung cap nhu lan dau.

Picu 22. Thu, quan ly chi phi tiép cin thong tin Thuc hién theo quy
dinh hién hanh

1. Viéc thu, np chi phi tiép can thong tin dugc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 ctia B Tai chinh.

2. Vian phong S¢ thuc hién thu, ndp, quan ly, sit dung chi phi tiép can
thong tin theo ding quy dinh tai Thong tu s6 46/2018/TT-BTC.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. To chirc thue hién Quy ché

1. Thu truong cac phong, don vi truc thudc S& Nong nghiép va PTNT ¢o
trach nhiém pho bién, quéan triét ndi dung Quy ché nay t&i cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong thudc don vi minh, chi dao xur 1y thong tin theo yéu cau; kip thoi
phan anh nhiing kho khin, vudng mac trong qua trinh to chie thyc hién vé Van

phong S6.
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2. Vian phong S& ¢6 trach nhiém tham muu theo d&i, don ddc, kiém tra cac
phong, don vi truc thudc trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao cdo
Lanh dao S¢ nhimg van dé vuéng méic phat sinh; truong hop can thiét, dé xuat
Lanh dao S¢ stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop.

3. Van phong So c¢6 trach nhiém bao dam co so vat chat, trang bi phuong
tién k¥ thut can thiét cho viéc cung cip thong tin va huéng dan viéc thu, quan

1y, st dung chi phi tiép cén thong tin theo quy dinh cta phap luat./.
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Mau s6 01a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cbng dan)

Kinh gl oo

3. S0 CMTND/Thé can cudc cong dan/HO chi€u............coooiiiiiiiiiieee
CAP NEAY ..o/ viie et lBAT e e

8. Yéu cau cung cap thong tin nay lan thu:

a) Lan dau b) Khac (ghi rd s6 lan d3 yéu cau cung cap thong tin co noi
dung néu trén)

10. Phuong thirc nhan van ban, ho so, tai liéu:

0 Nhan tai noi yéu cau cung cap thong tin

11. Van ban kém theo (trong trudng hop tiép can théng tin ¢ diéu kién):.. ..

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi r6 ho tén)

1 Theo quy dinh ctia B¢ luat dan sy vé nguoi dai dién, nguoi giam ho dbi véi ngudi yéu cau cung cép thong
tin 1a nguoi chua thanh nién, ngudi han ché nang lyc hanh vi dan sy, nguoi mat nang lyc hanh vi dan sy,
nguoi cd kho khan trong nhén thirc va lam cha hanh vi...

2 Ghi noi cu tri cta ngudi dai dién/ngudi giam ho.

3 Ghi s6 dién thoai, fax, email cta nguoi dai di€n/giam h.
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] ) Miu s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dén yéu cau cung cdp théng tin thong qua t6 chire, doan thé,

doanh nghiép)
Kinh @l ..o

1. Tén t6 chic, doan the, doanh NGhIEP:..........covvevvirevereereeee s,
2. Nguoi dai dién cua t6 chiic, doan thé, doanh nghiép®:.......ccccovvvveveernnnns

3. S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu...... cap ngay

ol viiid e AL
4. Pia chi tru so ctia to chirc, doan thé, doanh nghiép............ccuveenenn....
5.S6 diénthoai® .................. cFax oo cE-mails v,

.........................................................

8. Yéu cau cung cap thong tin nay lan thu:

a) Lan dau b) Khac.......c.ceeuenen, (ghi 15 s6 lan dd yéu cau cung cip
thong tin c6 ndi dung néu trén)

10.Phuong thirc nhan van ban, ho so, tai liéu:

0 Nhén tai noi yéu cau cung cap thong tin

....................................................................................

...........................................................................

.....

NGUOI YEU CAU®
(Ky, ghi ro ho tén)

4 Theo quy dinh ctia B luat dan su vé nguoi dai dién cua t6 Chﬁq, doan thé, doanh nghiép.
® Ghi s0 dién thoai, fax, email ctia nguoi dai ,dién yéu cau cung cap ghéng tin.
® Nguoi dai dién ky, ghi rd ho tén va dong dau cta to chirc, doan thé, doanh nghiép do.
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Mau s6 02
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI PAU MOI’ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So:...... [oviiie , ngay ...... thang ...... nam... ...

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TINS

Tén co quan/don vi ddu moi cung cap thong tin:...............ccoeeeeeiininne,
Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thong tin cta
ONG/BA%:....coiceceeeeeeee e
S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu................ cap ngay
..... [oooid oo tal oo,
Notcutrlt: ..o,
S6 dién thoai: «..evvevnenn..... Fax:.............. Email:....ccocoooviiiiiiiiiiiiniinn,
Yéu cau cung cAp van ban/hd so/tai HeU:........ooovueeieiiieee e,
Hinh thitc cung cAp thONG tiN.......covveieeeee e,

Vin ban kém theo Phiéu yéu cu cung cap thong tin gom?©

... /nam.....

SOthTtw.....eevn...

2}
O>~

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén)

7 Trudng hop co quan cung cap thong tin phén cong don vi dau moi.

8 Phleu tiép nhan yéu ciu cung cip thong tin dugc lap thanh 2 ban; mot ban luu tai co quan/don vi dau moi
cung cap thong tin; mot ban giao cho ca nhan, to chire yéu cau cung cép thong tin.

9 Tén ctia ngudi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua t chire, doan thé, doanh
nghiép.

103 nhitng vin ban kém theo trong truong hop cung cép thong tin c6 dicu kién.
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MAiu s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI PAU MOI*! Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:...... Joviiie , ngay ...... thang ...... nam... ...

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG
CAP THONG TIN

Kinh gui: ..o
Tén co quan/don vi ddu mdi cung cAp thong tin:.............ceueeevuneerenns

Nhén duoc dé nghi ctia Ong/Bal2:..........ovvieieeeeeeeeeee e,

S6  CMTND/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu
................... cap  NQAY..... .../ t@l i

A0 11 1 ¢ §

Co quan/Pon vi ddu mdi cung cip thong tin thong bao vé viéc cung cap
thong tin do Ong/Ba y€u cau nhu sau:

Pia diém cung cip thong tin (trong truong hop cung cap thong tin tai tru

sO co quan cung cap thOng tiN) ..o

Ngay cung AP thONG tN......c.ieevieeeeeeeeeeeeee s

THU TRUONG CO QUAN/PON VI PAU
MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddau co quan/don vi dau moi
cung cdp thong tin'®)

11 Trudng hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau moi.

12 Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cip thong tin cho cong dan théng qua t6 chire, doan thé,
doanh nghiép.

13 Tryong hop don vi diu mbi cung cp thong tin khong c6 con déu riéng thi st dung con diu cua co quan
cung cip thong tin.
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MAiu s6 04

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI* Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SOtvveei oL , ngay ...... thang ...... nam... ...

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Nhan dugc Phiéu yéu cau clia Ong/BalS:.........ccoovvvvevvsvrieseseeeessesseninns

86 CMTND/Th¢ can cudc cong dan/HO chilu ...........o.cooocomnrrrcrrvicnissseeee,
cap ngay........... T T ¥

Ngay/thang/nam nhan Phidu y&u CAU: ...........oviveeeeiieeiiee i

Co quan/Pon vi dau mdi cung cap thong tin thong bao vé viéc gia han cung
cap thong tin do Ong/Ba yéu cau vi 1Y do.......ccooiiiiiiiiieieeeee e

Thoi gian gia han cung cAp thONG tiN:.......cv.cveeieeeeeceee e

THU TRUONG CO QUAN/PON
VI DAU MOI CUNG CAP
THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau co quan/don vi
dau méi cung cdp thong tin®)

1 Truong hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau moi.

15 Tén ctia ngudi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua té chire, doan
thé, doanh nghiép.

16 Truong hop don vi dau mbi cung cép thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con diu ciia co
quan cung cap thong tin.
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Miu sb 05
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOIY Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Y N O , ngay ... thang ...... nam... ...
’ THONG BAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh guic. ..o
Tén co quan/don vi dau méi cung cap thong tin:..............ccoveivueeeninns
Nhan dugce Phiéu yéu cau ctia Ong/Ba:..........c.oocveieeeieeeeeee e
S6 CMTND/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu cip ngdy...../ .../ ... tai ......
NOT CU I L e e e e
S6 dién thoai: «......o...... Fax............o..... Emaili...c.oooieiiiieee,
Yéu ciu cung cap van ban/hd so/tai leU:..........veve i
Ngay/thang/nam nhan Phidu y&u CAU: .........coouieiineiiie el

Co quan/Pon vi ddu méi cung cap thong tin thong bao vé viée tir chdi cung
cap thong tin do Ong/Ba yéu cau vi 1y do.......cccoovviveieiciiiieeeeeee,

THU TRUONG CO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi r6 ho tén, dong ddu co quan/don
vi ddu méi cung cdp théng tin®)

17 Truong hop co quan cung cép thong tin phan céng don vi dau mbi.

18 Tén cua nguoi dai dién trong truong hop cung cap thong tin cho cong dan théng qua t6 chirc, doan
thé, doanh nghiép.

19 Trudng hop don vi ddu mbi cung cip thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con diu cia co
quan cung cap thong tin.
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M3iu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TN BO0 L e e e e e e e e

S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu  cép ngay
..... [ooid e BBE e e

NOT CU UL e e e e e
Sé dién thoai: ............ Fax.......... MAT e
La cha sé hiru bi mat kinh doanh/La chu sé hitu thong tin lién quan dén bi

mat doi song riéng tu, bi mat cd nhan/La thanh vién cia gia dinh c6 thong tin
lién quan tai van ban/hd SOMAT LU . ....eveeee el

DONE T A8 ONE/BA: ..o en s eeen s,
S6 CMTND/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu...cap
NZAY..cooe/ v it BT e
NOT CU T ottt e et e e et e e e eeireenineens
S6 dién thoai: ........covvevuenn., Emaili........cooooiiei,
Puoc tiép can thdng tin..................... tai van ban/hd so/tai liéu néu trén.
XAC NHAN NGUOI CHAP THUAN

(Xéc nhén chir ky cia nguoi chdp thudn) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

Truong hop van ban chap thuan ciia to chic, doanh nghiép thi nguoi dai dién ky,
dong dau cta to chirc, doanh nghiép d6 ma khong can xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa.

Co quan cung cip thong tin c6 thé tach thanh 03 mau vin ban chép thuin twong
ung voi tirng trudng hop ti€p can thong tin c¢6 dicu ki¢n.

20 Danh cho truong hop tiép can thong tin c6 diéu kién theo quy dinh tai Diéu 7 Luat tiép can thong tin.
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PHU LUC 1

Quy trinh chuyén giao thong tin ciia S& Nong nghiép va PTNT

Pon vi tao ra
thong tin

A

Ra soat, kiém tra
tinh bi mat, phan
loai thong tin

Chuyén giao thong tin
(Ban giay hoac ban dién tir)

v

Cap nhat vao Kho
thong tin chung

Cép nhat thong
tin vao Danh muc

y N

thong tin duoc
tiép can co di€u
kién

Van phong
So

Cép nhat thong
tin vao danh
muc thong tin
phai dugc cong
khai

bang té;, cap
nhat thong tin
trén Chuyén muc
tiép can thong tin
trén Trang thong
tin dién tir S&
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PHU LUC 2

Quy trinh cung cp thong tin theo yéu ciu ciia S& Nong nghiép va PTNT

Cong dan yéu cau
cung cap thong tin

" dién tir, dich vu buu chinh)

Gui Phiéu yéu cau (qua mang

Truc ti€p hodc uy quyén cho nguoi
khac dén tru sé cua co quan

v v

Huéng dan nguoi yéu
cau bo sung khi Phiéu
yéu cau cung cap thong
tin chua day du, chua rd

Tiép nhan yéu cau cung cip
thong tin va vao S6 theo doi
(ban gidy va ban di¢n tr)

rang

v

Kiém tra co sé
(kiém tra budce 1)

'

!

A 4

Thong tin thudc trach
nhiém cung cap

Kho théng
tin chung

v

Thong bao vé viéc
cung cap thong tin

|

Thong tin dugc yéu cau khong
thudc trach nhiém cung cap

l

Thong bao va huéng dan
nguoi yéu cau dén co quan cod
trach nhiém cung cap thong tin

Tép hop, xir Iy thong tin duoc cung cip theo yéu cau
(ki€ém tra budc 2) va thu chi phi ti€p can thong tin

A

v

v

Thong bdo gia han >
cung cap thong tin

Cung cip thong tin

(tryc tiép/qua mang

buu chinh/qua buu
dién)

Thong bao tur
choi cung cap
thong tin
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UBND TINH LAI CHAU
SO NONG NGHIEP VA PTNT

Phu luc 03

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN

THEO YEU CAU CUA CONG DAN

Ngay mé so: ....... /ST S
Ngay khoa so:...... eeeeen [eviesasonnns




UBND TINH LAI CHAU

SO NONG NGHIEP VA PTNT
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

. Tén,so ky | Hinh . R ) .
NOY, | mova |Diachi| o | M | pisw vin | thiae | N9Yo | chiphi| Ten | 1nongbao | Thong
thang, A . So dién A thang, XA .. | twrchoi,ly | béaogia
< ten nguoi ‘A > ban, ho cung < tiép can | nguwoi e ,
TT nam ‘. A dién tu A £ nam R 2 X do tir choi | han,ly
A ngwoi | Yyéu v X S0, tai liéu cap £ thong tiép £ i
nhan Al A A thoai | (néu R o cung cap . . cung cap do gia
A A yéu cau | cau : . dwoc yéu | thong N tin nhan A
yéu cau co) N ; thong tin At thong tin han
cau tin yéu cau
1
2
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UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc 13p - Ty do - Hanh phic

PHIEU XAC NHAN
Ket qua ra soat, kiém tra tinh bi méat cia thong tin, phéin loai thong tin

A e . CorA Hinh thirc cong khai
Tén, trich £ ot oven Ngay, Loai thong tin?! inht }r ¢ COP £ .avcung
&u vin S0, ky hi¢u thane. nim cap thong tin
sTT | YUY vin bén, ho & N Thongtin | Théngtin | Thongtin . .| Cung cap
ban, ho so, A tao ra thong X R A~ | €Cong khai N >
v ren s0, tai liéu . dwoec tiep | khong dwge | ti€p cidn co ~ o o | thong tin theo
tai liu tin s A A Ao thong tin N
can tiép can diéu kién yéu cau
GIAM POC

(Ky tén, déng dau)

21 Panh du “X” vao cot thich hop, dong thdi néu rd cin cbr theo Didu/Khoan ciia Lut tiép can thong tin.
22 Néu 10 dia di€m, thoi han cong khai thong tin (néu co).
23 Néu 15 cac hanh thirc cung cap thong tin theo yéu cau cé thé ap dung.
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PHU LUC 04

DANH MUC CAC THONG TIN CONG KHAI TREN TRANG THONG
TIN PIEN TU CUA SO NONG NGHIEP VA PTNT

Dinh dang
Stt Loai théng tin Loai van ban | thong tin
Nghi dinh, Nghi
1 |Van ban quy pham phap ludt lién quan dén linh vuc| quyét, Quyet |pdf; .doc;
nganh dinh .docx
, Quyét dinh, |.pdf; .doc;
2 (Thu tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét TTHC Thong bao  |.docx
Thong tin pho bién, huéng dan thyc hién phap ludt, Thong tw, Cong|.pdf; .doc;
3 [ché dg, chinh sach d6i vdéi nhitng linh vuc thudc van .docx; .xls;
pham vi quan ly cia nganh XIsx
Chién lwoc, chuong trinh, dy 4n, dé 4n, k& hoach, quy| Quyét dinh, K& | pdf; .doc;
4 hoach nganh, linh vuc va phuong thie, két qua thuc hoach, .docx; .xls;
hién; chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua S& Béo céo XIsx
‘ o Bao céo, Cong |.pdf; .doc;
5 [Thong tin v€ quan ly, st dung cac nguon von vay van .docx; .xls;
Xlsx
"Eh@ng tin vé ‘ch}'rc nang, nhiém vu, quyén han, co cau ,
to chirc, so do t6 chirc cua co quan va cua don vi truc,  Quyét dinh,
6 thudc; dia chi, s6 dién thoai, dia chi thu dién tir cua Théng bao  |.pdf; Text
co quan nha nudc, ngudi lam dau moi ti€p nhén yéu
cau cung cap thong tin
Bao cdo tai chinh nam; thong tin thong ké vé nganh, Bao cao, Cong |.pdf; .doc;
7 [linh vyc quan ly; thong tin vé danh myc va két qua van .docx; .xls;
chuong trinh, dé tai XIsx
Cac thong tin néu xét théy can thiét vi loi ich céng| B&o cdo, Cong |.pdf; .doc;
8 |cong, surc khoe cua cong dong van .docx
Quyét dinh, Bao|.pdf; .doc;
9 (Cac thong tin khac ma phap ludt quy dinh phai dang| cao, K& hoach, .docx; .xIs;
trén trang thong tin dién tur Bién ban | xlIsx
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