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Ban hanh quy ché 1am viéc caa
Sé Néng nghiép va phat trién néng thén tinh Lai Chau

Cin ct Thong tu lién tich sé 14/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV, ngay
25/3/2015 cua Bo Nong nghiép va PTNT - Bo Noi vu vé Hudng dan chire ning,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc cia co quan chuyén mén vé néng nghiép
va phat trién ndng thon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén;

Can ctt Quyét dinh s6 11/2019/QD-UBND, ngay 04/7/2019 caa Uy ban
nhan dan tinh Lai Chau vé viéc ban hanh Quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chuc caa S& Nong nghiép va PTNT tinh Lai Chau;

Xét @& nghi caa Chanh Van phong S& Néng nghiép va PTNT, Truéng
phong Té chtc can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc cua So
N6ng nghiép va phéat trién ndng thon tinh Lai Chau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 543/QB-SNN ngay 30/12/2016 cia S Nong nghiép va phat trién ndng thon
vé Ban hanh quy ché 1am viéc cua Sé Nong nghiép va PTNT Lai Chau.

Piéu 3. Thu truong cac phong, don vi truc thudc So, can bo, céng chic,
vién chirc, nhan vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE LAM VIEC
Sé Néng nghiép va Phat trién ndng thon tinh Lai Chau
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 33 /OD-SNN ngay20/03 /2020 cua S¢
Nong nghiép va Phét trién nong thén tinh Lai Chau)

CHUONG |
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi tweng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i 1am
viéc, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac ciua S Nong nghiép va
Phéat trién ndng thén tinh Lai Chau.

2. Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén, Tha truong cac
phong, don vi truc thuoc S&; can bo, cong chic, vién chac, nhan vién, cac to
chtic, ca nhan c6 quan hé cong tac voi So Nong nghiép va Phat trién ndng thén
chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. S& Nong nghiép va Phat trien nong thon lam viéc theo ché do thu
trudng, tap thé 1anh dao, c& nhan phu trach, dé cao trach nhiém cia nguoi ding
dau. Moi hoat dong ctua Sé phai tuan thu cac quy dinh caa phap luat va quy ché
lam viéc cua So. Can bg, cdng chuec, vién chac va nhan vién thudc So khi thuc
hién nhiém vu va giai quyét cong viéc phai dang trinh t, thu tuc, tham quyén va
chiu trach nhiém vé két qua cong viéc duoc giao.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh cua phap luat, sy chi dao diéu hanh
cua Tinh Gy, HDND, UBND tinh, B6 Néng nghiép va phat trién nong thon; dam
bao sy lanh dao cua cap ty Pang, sy giam sat cia cac doan thé, quan ching
trong viéc thuc hién chic nang, nhiém vu duoc giao.

3. Trong phan cong giai quyét cdng viéc, mdi viéc chi giao cho mot co
quan, don vi dugc giao cong viéc phai chiu trach nhiém vé tién do va két qua
cong viéc dugc phan cong.

4. Bao dam tuan tha trinh ty, thu tuc va thoi gian giai quyét cong viéc
theo dung quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach va quy ché Iam viéc.

5. Bao dam phat huy nang luc, so truong cua tirng can bg, cong chirc, vién
chtc; dé cao su phdi hop cong tac trao d6i thdng tin, trong giai quyét cong viéc
va trong moi hoat dong theo chtrc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao.

6. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach trong moi hoat dong, ¢y manh
cai cach hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, phong chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va dam bao chét luong, hiéu qua trong moi hoat dong.



CHUONG II
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han cia Giam déc Sé

1. Giam doc Sé Nong nghiép va Phét trién nong thon 1 ngudi 1anh dao va
diéu hanh cdng viéc cua Sé theo ché do thu trudng, chiu trach nhiém truge Tinh
iy, HDND, UBND tinh, B6 Truong Bo Nong nghiép va phat trién néng thon va
trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua So.

2. Giam dc So truc tiép chi dao giai quyét hodc giao cho Pho Giam ddc
cha tri, phéi hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh
vuc, nhiéu dia phuong trong tinh. Truong hop can thiét Giam doc So co thé
thanh 1ap t6 gidp viéc gitp Giam déc So giai quyét cong viéc.

3. Giam dbc¢ S& uy quyén cho Phé Giam ddc chi dao cdng viéc cua So
khi Giam déc di vang. Pho Giam déc phu trach cac linh vuc duoc phan cong
khi di vang, Giam ddc truc tiép giai quyét cong viéc hoic phan cong cho Phd
Giam dbc khac giai quyét. Van phong So c6 trach nhiém thdng bao kip thoi
cac noi dung ay quyén va két qua giai quyét cong viéc cho Giam dbc, Pho
Giam déc biét.

4. Giam ddéc So¢ quyét dinh diéu chinh viéc phan céng nhiém vu cho cac
Phé Giam déc theo y&u cau nhiém vy cong tac caa nganh.

Piéu 4. Trach nhiém va quyén han ciia cac Phé Giam déc Sé

1. Phé Giam doc So 1a nguoi gitp Giam Doc Sé phu trach mot s linh
vuc cong tac duoc Giam doc So phan céng. Pho Giam dbc chiu trach nhiém
trude Giam doc Sé va truéc phap luat vé nhiing quyét dinh ctia minh.

2. Trong pham vi linh vuc dugce phan cong, Pho Giam déc So ¢d nhiém
vu va quyén han.

- Chi dao, don déc cac don vi dugc phan cdng phu trach thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach theo chuc nang, nhiém vu cia don vi; nghién cau, dé
XUat cac co ché chinh sach, dé an thudc linh vuc duoc phan céng phu trach phu
hop véi cac van ban chi dao caa Tinh ay, HDND, UBND tinh, B6 Nong nghiép
va PTNT va tinh hinh thuc té cua tinh.

- Chi dao, kiém tra cac don vi dugc giao phu trach thuc hién cac chu
trrong, chinh sach, phap luat cuia Nha nudc va thuc hién nhiém vu theo chic
nang, nhiém vu duoc giao.

- Chi dao, xur ly nhitng van dé phat sinh hang ngay thuéc pham vi duoc
phan céng phu trach.

- Thuong xuyén bao cdo Giam déc S vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
dugc phan cong.



- Thyc hién nhitng cdng viéc khac do Giam ddc So phan cong.

3. Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Pho Giam doc cha dong xu ly
cong viéc. Néu van dé co lién quan dén linh vuc cong tac cia cac Pho Giam déc
khac thi chu dong phdi hop dé giai quyét, truong hop cé cac y kién khac nhau
thi Pho Giam déc chu tri bao cao Giam déc So quyét dinh.

4. Cac Phé Giam dbc bao cao Giam déc So vé tinh hinh cong viéc phu
trach tai cudc hop giao ban Lanh dao So. Trong chi dao diéu hanh, néu cé van
dé phat sinh ngoai ké hoach, nhitng van dé chua duoc quy dinh, cac Pho Giam
dbc chu dong dé xuat bao cao Giam dbc So quyét dinh.

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han cia Truwéng Phong Sé

1. Can ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao, cac Truong phong cua So
chu dong chi dao, diéu hanh céng viéc cua phong theo chuong trinh, ké hoach
cdng tac, chiu trach nhiém trude Lanh dao S& vé cac hoat dong chuyén mén
cua phong.

2. Ngoai nhiém vu theo doi thuong xuyén, Truong phong co trach
nhiém t6 chuc thuc hién cac nhiém vu dot xuat duoc Lanh dao S¢ giao, quan
ly can bo cong chirc, ngudi lao dong trong phong theo quy ché, noi quy cua
co quan, don vi.

3. Phéan cong cho Pho phong, cong chac phu trach theo déi nhiém vu cu
thé; quy dinh quy ché phdi hop, béo céo trong ndi bo phong.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han ciia Chanh vin phong Sé.

1. X 1y cong van di dén cua co quan, dé xuét, kién nghi véi Giam déc,
cac Pho Giam dbc viéc phan cong cho cac phong, cac don vi truc thuoc so
nghién ctiu béo céo tra loi, gop y kién nhitng van dé vé chu truong, chinh sach
va co ché quan ly ciia nganh khi c6 yéu cau.

2. Tham muu cung cap thong tin kip thoi chinh xéac phuc vu viéc chi dao,
diéu hanh cua Lanh dao Sé, quan Iy va sir dung mang tin hoc noi bo cua Sé, tng
dung cdng nghé thong tin phuc vu cong tac diéu hanh cua Lanh dao S& va trao
d6i thdng tin véi cac don vi trong nganh dé giai quyét cong viéc.

3. Xay dung, trinh Giam dbc S¢ quyét dinh ndi quy cta co quan Sé. Theo
ddi, don doc kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, vin ban chi dao cua L&nh
dao S, cac nhiém vy duoc phan cong giai quyét dam bao ding tién do, tong
hop béo c&o hang thang dot xuat vé tién do giai quyét ciia cac phong, don vi V4i
Ban giam déc.

4. Tong hop tinh hinh hoat déng chung cia toan nganh dé bao cao lanh
dao S¢ tai cac cuoc hop dinh ky.

5. Phan cong phu trach theo déi nhiém vu cu thé cho céng chuc, nhan
vién; quy dinh quy ché phdi hop, béo céo trong ndi bo phong.



Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciaa Thi truéng cac don vi truc
thugc Se.

1. Thu truéng cac don vi truc thuéc Sé chiu trach nhiém trude Giam déc
S¢ Néng nghiép va PTNT, UBND tinh va truéc phap luat vé thuc hién chic
nang, nhiém vy, quyén han tai don vi theo quy dinh cua phéap luat va chiu su
huéng dan, kiém tra vé cong tac chuyén mdn cua cac co quan quan ly chuyén
nganh cia Bo N6ng nghiép va PTNT.

2. Thu trudng cac don vi truc thudc So giai quyét cac cong viéc:

- Giai quyét cong viéc thudc tham quyén chirc ning, nhiém vu dugc giao.
Nhitng viéc vuot tham quyén, hoic nhiing viéc phdi hop véi cac co quan lién
quan giai quyét nhiing y kién chua thong nhat phai bao cao Pho Giam dbc So
phu trach va Giam dbc S¢ cho v kién giai quyét.

- Thuc hién mot sé cong viéc cu thé theo phan cong cua Giam Déc so,
Phé Giam ddc phu trach.

- Xay dung trinh Quyét dinh chac nang, nhiém vu, co cau td chirc va thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, quan Iy tai chinh, tai san trang thiét bi duoc
giao cho don vi theo quy dinh.

3. Chap hanh nghiém Quyét dinh, chi dao cia UBND tinh, lanh dao So.
Truong hop cham hoac mudn phai kip thoi bao cao ré ly do.

4. Chiu trach nhiém ca nhan tru6c UBND tinh, Lanh dao S& Néng nghiép
va PTNT vé toan bo cong viéc duoc ay quyén, ké ca khi da phan céng hoac ty
quyén cho cap pho.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia cong chiic,
nguwoi lao dong trong cac phong thugc Sé.

1.Cén b, cong chic va nhan vién trong cac phong thuéc So thuc hién
nhiém vy do Truong phong hoic Phd phong truc tiép phan céng phl hop Véi
chuyén mén, phét huy cao nhat ning luc cua timg ngudi, nham thyuc hién tot
nhiém vu cua phong, khic phuc tinh trang bat hop ly trong phan cong nhiém vu
gitra cac can bo, cong chuc trong phong. Ngoai cac nhiém vu do Trudng phong
hodc Pho trudng phong phan cong, trudng hop dot xuat can bo, cong chic co
trach nhiém thuc hién nhiém vu do Lanh dao S& phan cong truc tiép, sau d6 bao
cao lai véi Trudng phong.

2. Mdi can bo, cong chuc, nhan vién phai nghiém chinh chap hanh ky luat
trong thuc thi nhiém vy, cac quy dinh vé trat ty ndi vu co quan va chiu trach
nhiém truéc Truong phong vé két qua hoat dong cdng tac caa minh.

Piéu 9. Mdi quan hé cong tac cia Sé Nong nghiép va Phat trién néng
thon

1. Vé6i Tinh uy, HDND, UBND tinh:



S& N6ng nghiép va Phat trién nong thén chiu su lanh dao, chi dao toan
dién cua Tinh Uy, HDND, UBND tinh.

Dbi voi nhitng cdng viéc dot xuat, cap thiét vuot qua tham quyén vé
nhitng chu truong, chi dao caa chinh pha, cac Bo nganh trung wong, Giam ddc
phai b4o c4o va xin y kién thuong truc UBND tinh.

2. Vi Bo Nong nghiép va Phét trién néng thon

Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén 1a co quan cap trén chi dao, kiém
tra va huéng dan vé chuyén mén nghiép vu.

3. Vi cac S¢ Ban, nganh, doan thé cap tinh:

M&i quan hé giita S& Nong nghiép va Phat trién néng thén véi cac So,
Ban, Nganh, Poan thé cip tinh la quan hé phdi hop chi dao, huéng dan kiém tra
cac hoat dong N6ng nghiép va PTNT theo ding chirc nang, nhiém vu quan ly
Nha nuéce quy dinh. Giam dbc S¢ thudng xuyén chu dong, ting cuong phdi hop
chat ché véi cac Ban, Nganh, Poan thé, Hoi cua tinh, nam bat kip thoi két qua
hoat dong, nhimg kho khin vuedng méc, kién nghi dé xuat vé chu truong, co ché
chinh sach phat trién néng nghiép, néng thon phan anh kip thoi véi Tinh ay,
UBND tinh.

Khi cong viéc c6 lién quan dén cac nganh, Giam dbc hoic Pho Giam ddc
S¢ 1am viéc véi céc Ban, Nganh, cac Poan thé cap tinh dé phéi hop cong viéc
Kip thoi.

4. Béi voi Huyén ay, Thanh ay; UBND huyén, thanh phé:

M&i quan hé gitra So Néng nghiép va Phat trién ndng thon véi Huyén ay,
Thanh ty; UBND huyén, thanh phé 1a quan hé phéi hop trong chi dao thyc hién
cac nhiém vy chuyén mén lién quan dén nganh, cong tac can bo cua nganh lam
nhiém vu tai dia phuong.

5. Poi voi Phong Néng nghiép va Phét trien nong thon huyén, Phong
Kinh té thanh phé.

So Néng nghiép va Phat trién nong thén 1a co quan cap trén thuc hién
viéc chi dao kiém tra, hudng dan chuyén mén nghiép vu.

6. Khi c6 vin ban cua dia phuong, don vi giri vé So dé nghi giai quyét
cong Vviéc, cac Phong chuyén mon va Van phong S¢& kip thoi trinh Lanh dao So
xem xét cho y kién giai quyét va thong bao lai cho dia phuong, don vi theo quy
dinh. Truong hop dic biét, c6 nhiing van dé lién quan cap thiét dén san xuat
nhu: Thién tai, dich bénh... Truéng cac phong S&, Thua trudng cac don vi truc
thudc bao cao Giam doc So xu ly kip thoi.

7. Lanh dao S¢ thuong xuyén lién h¢ chat ché véi bang uy So, Cong doan
co s&; Pong thoi Lanh dao So tao diéu kién dé céc to chirc doan thé hoat dong
thuan loi.



8. Lanh dao S¢ diéu hanh cong viéc théng qua Thi truong cac don vi
thudc s&, Truong phong hodc Pho trudng phong; Truong hop dot xuét c6 thé chi
dao tryc tiép can bo, cong chuc va thdng bao lai vé noi dung cong viéc da chi
dao dé biét va tiép tuc thuc hién.

9. Giam ddc va Phé giam ddc So chi dao va kiém tra hoat dong cua cac
don vi, cac phong truc thudc S¢ dugc phan céng phu trach va chiu trach nhiém
vé nhitng khuyét diém, c6 nguyén nhan tir su chi dao huéng dan cia minh.

CHUONG III
QUY PINH VE BAN HANH VAN BAN VA XU LY VAN BAN

Piéu 10. Quy dinh vé ban hanh vin ban cia S& Nong nghiép va phat
trién ndng thon

1. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao, Thu trudng cac phong, don
vi truc thudc phan cdng can bd du thao van ban va giao thoi han hoan thanh.
Thu truong cac phong, don vi kiém tra noi dung chuyén Chanh Vian phong kiém
tra vé thé thizc van ban trude khi trinh Giam doc hoic Pho Giam doc phu trach
(Vin ban dugc chuyén trén hé théng quan 1y van ban diéu hanh).

2. Vian phong Sé chiu trach nhiém kiém tra thé thirc van ban truéc khi cac
phong, don vi trinh ky van ban trén Hé théng Quan 1y van ban diéu hanh. Bo
phan Van thu c6 trach nhiém phat hanh cac van ban cia So theo diing quy dinh,
dam bao dung noi nhéan, ding thoi gian quy dinh. Van ban gui di phai luu trix
ban géc truéc khi phat hanh.

3. Sau cac Hai nghi, cudc hop, budi 1am viée do Giam doc hoic Phé Giam
dbc So chu tri, thy theo tiing ndi dung Van phong So thong bao bang vin ban y
kién két luan cua ngudi chi tri dé cac phong, don vi truc thuoc biét va to chuc
trién khai thuc hién.

Piéu 11. Quy dinh vé ky viin ban

1. Nhimng vin ban Giam déc S¢ duyét va trinh ky Ién cap trén hoic ban
hanh.

- Céac béo cao gui B6 Nong nghiép va PTNT, Tinh uy, HDND, UBND
tinh, cac So, Ban, Nganh tinh, Huyén ty, HDND, UBND cac huyén, thanh phd.

- Cac van ban chi dao cong tac co tinh chat chung toan nganh.

- C4c van ban vé té chizc bo may, can bo va thi dua khen thudng, cu thé:
Quyét dinh, bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém; khen
thuong, ky luat; Quyét dinh giai quyét ché do chinh sach cho cén b, cong chic,
vién chirc, nang luong, phu cap luong, xép ngach, nang ngach, huu tri, thoi viéc;
van ban dé giao cho can b di cong tac hodc tham quan, du lich nudc ngoai...

- Cac linh vyc Giam doc truc tiép phu trach.



2. Pho Giam ddc So ky cac van ban chi dao, diéu hanh thudc linh vuc
dugc phan cdng phu trach. Hodc ky cac van ban duoc Giam dbc giao. Néu Pho
Giam déc S¢ phu trach linh vuc di vang thi Giam déc hoic Pho Giam dbc khac
dugc uy quyén duyét, ky.

3. Chanh Van phong hodc Ph6 Chanh van phong S¢ dugc thura Iénh Giam
dbc So ky cac cong lénh, gidy di duong caa can bg, cong chac khéi Vian phong
S& va cac noi dung khac thuoc quan ly cua Van phong, cac van ban théng bao y
kién ctia Lanh dao S¢ trong nganh; cac van ban giao dich céng tac véi cac co
quan trong va ngoai nganh nhu: gidy gisi thiéu, gidy moi...

Piéu 12. Quy dinh vé xir Iy cong vin dén

1. Céc loai vin ban giri dén S&, van thu chuyén cho Chanh van phong xir
ly, phan loai va chuyén cho Lanh dao S& chi dao dé thuc hién theo noi dung cua
cac van ban y&u cau.

2. Céc van ban dén co quan sau khi d3 c6 ¥ kién chi dao cta Lanh dao Sa,
cac phong, cac don vi theo ¥ kién xir Iy cua Lanh dao S& dé nghién cau, trién
khai thuc hién.

CHUONG 1V
CHE PQ SINH HOAT, HQI HOP VA GIO LAM VIEC VA
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 13. Thoi gio 1am viéc

1. Thoi gio 1am viéc thuc hién theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

2. Can b, cong chirc mang thé cong chtrc trong gio lam viéc; cong chuc
Kiém 1am phai deo bién tén theo quy dinh ciia nganh.

Piéu 14. Ché dd hoi hop thwong ky

1. Lanh dao S& hop giao ban thuong ky hoic dot xuat; hop giao ban voi
cac Trudng phong, thu trudng cac don vi truc thudc mdi thang mot 1an vao ngay
cudi thang, t6 chuc so két 6 thang, tong két nam theo quy dinh. Trong truong
hop can thiét Giam d6c So triéu tap hop dot xuat.

Giam doc Sé chu tri cac phién hop cta So, truong hop Giam déc S¢ di
cong tac vang Pho Giam ddc dugc uy quyén thay Giam dbc chi tri phién hop.

2. Thu trudng cac Phong, don vi duogc triéu tap hop phai di du hop day du,
dung thanh phan quy dinh, vi ly do vang mat phai bao cdo va duoc Giam dbc So
cho phép méi dugc cir nguoi thay thé; néu vang mat khdng Iy do chinh dang (
trong mot nam) 1an thir nhat nhac nho, 1an tha 2 phé binh, lan thir 3 kiém diém.

Noi dung ky hop giao ban véi tha trudng cac phong va co quan, don vi
truc thuoc. Ngudi dimg dau cac phong, don vi truc thuc phai chuan bi ki két
qua thyc hién nhiém vy hang thang va phuong huéng nhiém vy thang sau.



3. Vian phong S ¢6 trach nhiém giri gidy moi va tai liéu (néu co) dén cac
dai biéu dugc moi hop trudc ngay hop (trir truong hop bat thuong).

Piéu 15. Quy dinh vé té chirc cac cudc hop chuyén dé

1. Céc Pho Giam dbc So quyét dinh t6 chic cac cudce hop, hoi nghi trong
pham vi phu trach cta minh dé trién khai cac nhiém vu chuyén nganh. Tat ca
cac cudc hop phai c6 noi dung thiét thuc cu thé.

2. Khi t6 chire céc hoi nghi chuyén dé Pho Giam doc S¢ phai béo céo, xin
y kién ctia Giam ddc So vé noi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t6 chuc
hoi nghi

Piéu 16. Ché d¢ 1am viéc cia Lanh dao Sé

1. Lanh dao S& lam viéc véi cac don vi truc thuoc cd lich thong bao
chuong trinh 1am viéc giri truéc vé nodi dung va thoi gian 1am viéc dé don vi
chuén bi.

2. Céac ddng chi lanh dao So c¢6 chuong trinh cong tac (lich 1am viéc) hang
tuan va thong bao cho Vian phong S& vao chiéu thir sdu hang tuan trude dé thong
béo trén lich cong tac cua So.

3. Lanh dao S& 1am viéc truc tiép tai cac don vi truc thudc S theo yéu
cau nhiém vu.

Piéu 17. Ché dp di cong tac

Cac Pho Giam ddc di cong tac theo chuong trinh, ké hoach phai rd noi
dung, dia diém, thoi gian. Khi c6 cong tac dot xuat ngoai ké hoach phai bao cao
Giam dbc So dé bd tri cong tac theo quy dinh.

Giam d6c S phan cong cac Phé giam déc, cac phong, don vi di cong tac
theo gidy moi caa Bo, tinh va cac don vi c6 lién quan.

Céc phong, don vi khi di cong tac vé c6 trach nhiém bao cao noi dung voi
Giam doc S hodc Phé giam dbc So phu trach.

Piéu 18. Quy dinh vé quan ly can b cong chikc, vién chic va nhan
vién.

1. Giam ddc di cong tac hoac c6 viéc riéng uy quyén cho mot Pho giam
dbc S diéu hanh cong viéc va thong bao cho Vian phong S& biét dé tham muu
diéu hanh giai quyét cong viéc.

2. Pho Giam doc di cong tac, nghi viéc riéng phai bao cao Giam déc So.

3. Truong cac phong So, Thu truong don vi truc thude di cong tac tr mot
ngay tré 18n hozc ban viéc riéng tir mot ngay tré 18n béo cdo Giam déc va Pho
Giam ddc phu trach va phai c6 thdng béo ty quyén giai quyét céng viéc.

4. Cac phong ctr ¢ong chuc thudc Khéi vin phong S& di cong tac trén hai
ngay phai bdo cdo Lanh dao So vé thoi gian, noi dung cong viéc va dé nghi
nguoi thay thé giai quyét cong viéc ¢ co quan don vi (néu can).



5. Thu truéng cac phong thudc So dugc phép cho cdng chic, nhan vién
dudi quyén nghi viéc riéng khdng qua mot ngay trong ndi tinh, trén 01 ngay bao
cao lanh dao so. Truong hop ra khoi tinh tir 01 ngay tro 1€n thi phai bao céo lanh
dao Sé.

Piéu 19. Quy dinh veé tiép cong dan va giai quyét khiéu nai td céo

Giam doc Sé thyc hién ché do tiép dan theo dinh ky va theo quy dinh
Luat tiép cong dan. Thanh tra S¢ tham muu cho Giam doc S, Phé Giam doc So
duoc phan cdng phu tréch theo linh vuc trong viéc giai quyét don thu khiéu nai,
t6 c4o cua cong dan; dong thoi Thanh tra So khi dugc phan cong s& phéi hop voi
cac don vi ¢6 lién quan to chirc viéc tham tra xac minh va dé xuat hudng giai
quyét dé Giam doc S¢ quyét dinh.

Viéc tiép dan dugc thuc hién theo Quy ché tiép cong dan cua tinh va Noi
quy tiép céng dan cua Sé Nong nghiép va PTNT tinh Lai Chau ban hanh theo
Quyét dinh s6 09/QD-SNN ngay 13/01/2015. Trong trudong hop Giam doc So
tiép, Chénh thanh tra chuan bi ndi dung cu thé va thong bao cho Vin phong sap
xép chuong trinh 1am viéc. Sau khi Giam doc S¢ tiép cong dan, Thanh tra So
thong bao bang vin ban y kién cia Giam doc So gui cho don vi, ¢ nhan ¢ lién
quan thuc hién va tra loi cho duong su.

CHUONG V
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Piéu 20. Vé trach nhiém thong tin béo céo, chi dao, diéu hanh

1. S& Nong nghiép va PTNT dinh ky bao céo vé tinh hinh chung cua toan
nganh va cac bao cio chuyén d¢, dot xuat theo quy dinh caa UBND tinh va Bo
Nong nghiép va Phat trién ndng thén. Chi dao, diéu hanh chuong trinh cong tac,
thuc hién nhiém vu cuaa nganh.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh S& ¢6 trach nhiém:

Huéng dan theo ddi, don dbc cac phong chuyén mén, cac don vi truc
thuoc So thuc hién ché do thong tin bao cao va tham muu tong hop céc béo céo
(hang thang, quy, 6 thang, nim, bdo c4o giao ban dinh ky, tong két nam) cua
nganh theo chirc nang nhiém vu va Lanh dao So giao.

3. Van phong S¢ ¢0 trach nhiém:

T6 chuc cap nhat vao Trang thong tin dién tir ciia S& cac bao céo, thong
tin, tinh hinh chung cua toan nganh, thong tin chi dao, diéu hanh chuong trinh
cdng tac cua co quan theo yéu cau cia Giam ddc So va td chirc khai thac thong
tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua lanh dao So.

Thuc hién nghiém viéc chuyén cac van ban dén, théng tin viéc chi dao,
diéu hanh chuong trinh cong tac theo yéu cau cua lanh dao S¢ dén céc phong,



don vi qua hop thu dién tir (hé thong hop thu dién tir cong vu phong, don vi truc
thudc da dang ky).

4. Trach nhiém cta cac phong, cac don vi thuoc So.

Dinh ky b4o cdo S& Néng nghiép va Phat trién nong thén (thang, quy, 6
thang, nam, bao cdo giao ban dinh ky, tong két nim, cac bao cdo chuyén dé, dot
xuat) vé tinh hinh va két qua hoat dong cong tac cua don vi theo chic ning
nhiém vu dam bao thoi gian quy dinh vé ché do théng tin bao céo.

Chuan bi c&c bao cdo chuyén nganh caa Sa trinh Tinh uy, HDND, UBND
tinh, B Nong nghiép va phét trién ndng thdn theo sy phan cong cia Lanh dao
So; Chua dong viéc thuong truc hop thu dién tir cia co quan (hdp thu dién tir
cong vu phong, don vi truc thuoc da dang ky) dé tiép nhan cac van ban dén,
thong tin chi dao, diéu hanh chuong trinh cta Lanh dao so.

Piéu 21. Ché d¢ théng tin trén mang dién tir

1. Cac van ban, thong tin sau day phai dugc dang trén trang thong tin di¢n
tur cua So.

- Cac bao cao dinh ky cua S¢ (thang, quy, 6 thang, nam); cac bao céao
chuyén dé;

- Cac van ban quy pham phép luat vé ndng nghiép, nong thon da ban
hanh;

- Cac Dé &n, duy &n vé phat trién néng nghiép, ndng thon tinh Lai Chau;

- Cac van ban chi dao, huéng dan vé chuyén mén, ki thuat cua nganh va
cac van ban khac duoc Giam doc Sé chi dinh.

- Céc hoat dong hoi nghi do So chu tri to chac hoic chuan bi, cac hoat
dong chi dao kiém tra caa lanh dao S&, cac don vi; cac hoat dong cua Pang bo,
cac chi bd, doan thé so.

2. Van phong So ¢6 trach nhiém quan 1y, khai thac, diéu hanh hé thng
trang thong tin dién tir va xir Iy cac sy ¢ k¥ thuat lién quan dén mang thdng tin;
phd bién nhimg théng tin quy dinh tai khoan 1 diéu ndy va cac bao céo, thdng
tin lién quan khac trén trang thong tin dién tir ciia nganh dé phuc vu c¢ong tac chi
dao, diéu hanh ciia lanh dao Sé.

CHUONG VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 22. Khen thwéng can b, cong chikc, vién chirc
1. Céng chuc, vién chuc, nhan vién cé thanh tich trong thuc hién nhiém
vu thi dugc khen thuong theo quy dinh ciia phap luat vé thi dua khen thuang.



2. Cong chtc, vién chac, nhan vién dugc khen thudng do cd thanh tich
Xuit sic hodc hoan thanh xuat sic nhiém vu thi dugc xem xét nang luong trudc
thoi han theo quy dinh.

Piéu 23. Ky luat déi véi can bd, cong chiic, vién chirc

1. Cén bg, cong chuc, vién chuc vi pham quy dinh cua Luat can bg, cong
chuc; Luat Vién chace va cac quy dinh khac cua phép luat co lién quan, cac chu
trwong, chinh sach ctia Pang, nha nudc thi tly theo tinh chat, mac do vi pham
phai chiu hinh thac ky luat theo quy dinh caa phap luat hién hanh;

2. Hinh thtrc ky luat, trinh tu, tha tuc va tham quyén xt ly ky luat déi voi
can bg, cdng chuec, vién chic theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché c6 thé duoc sira doi, bd sung dé phu
hop V&i quy dinh phap luat va tinh hinh thyuc tién thuc hién nhiém vu theo quyét
dinh ciia Giam doc Sé./.

Nong thon
A C\"P Ngay ky: 20-03-2020 11:12:27

Pang Vin Chau
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